Miskolci Kozintézmény-miikodteté Kozpont
a Kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XX XIII. térvény 20/A. 8§ alapjan
palyazatot hirdet
pénziigyi eload6/féeloado (menza iligyintézo)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii k6zalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3525 Miskolc, Varoshaz tér 13.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Gyermekétkeztetés igénybevételével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa. A
munkakort bet6ltd dolgozo nyilvantartast vezet az étkezés igénybevételérdl, a fizetendd téritési
dijakrol, a hatralékokrol és a tulfizetésekrdl. Jelenti a napi étkezdi 1étszamot a WEB-es online
felilleten (QB) a f6zdkonyha felé. Begylijti és nyilvantartja a sziikséges igazolasokat,
hatdrozatokat. Ellendrzi és rogziti a kedvezményre vald jogosultsagokat és a Kkitoltott
nyomtatvanyokat. Ellatja az intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos szamlazasi
feladatokat. Folyamatosan kapcsolatot tart a feladatellatashoz kapcsolodd partnerekkel,
figyelemmel Kiséri a valtozasokat és elvégzi a sziikséges mddositasokat.
Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kdzalkalmazottak jogallasarol szo6l6 1992. évi

XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kozepiskola/gimnazium, kdzgazdasagi és/vagy pénzugyi képzettség,
Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazésok),

Magyar allampolgarsag

Biintetlen eloélet

CselekvOképesség



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Hasonlo terlleten, kdznevelési intézményben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
e Fdiskolai, egyetemi végzettség pénziigyi, gazdasagi teriileten

Elvart kompetenciak:

J6 kommunikacios készség (szoban és irasban),

Precizités,

Rendszerszemlélet,

Kivalé szintli kapcsolatteremtési és konfliktuskezelési készségek, fejlett
problémamegoldo képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e A palyazo részletes szakmai Onéletrajza

¢ 90 napnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany a biintetlen eldélet igazolasara, valamint
annak igazolasa, hogy a kozalkalmazott jelolt nem all olyan foglalkoztatastol eltiltas
alatt, amely a kdzalkalmazotti jogviszony létesitését nem teszi lehetéveé

e A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal dsszefliggésben sziikséges kezelésehez hozzajarul

e Az iskolai végzettséget és szakképzettséget igazold okméany, okmanyok masolata

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakdr legkorabban 2022. szeptember 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtédsanak hatarideje: 2022. augusztus 19.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

e Postai uton, a palyazatnak a Miskolci Kozintézmény-miikodteté Kézpont cimére
torténé megkiildésével (3525 Miskolc, Varoshaz tér 13.). Kérjuk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: Mu 0387/2022.,
valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi eldadd/féeléado (menza ligyintézo).

e Elektronikus uton MKMK Titkarsag részére a info@mkmkozpont.hu E-mail cimen
keresztil

e Személyesen: MKMK Titkarsag, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3525 Miskolc,
Varoshaz tér 13.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A kiirdsban megjeldlt feltételeknek megfelel6 palyazatok elézetes sziirését kovetden személyes
meghallgatésra kerll sor, melynek keretében a szamitogép-kezel6i ismeretek is tesztelésre
keriilhetnek. A munkaltatoi jogkor gyakorloja dont a munkakdr betoltésérol. A palyazati eljaras
eredményérol a palyazok irasban tajékoztatast kapnak. A péalyazatban csak a kiiras feltételeinek
mindenben megfeleld, hataridére beérkezett dokumentumokkal rendelkez6 palyazo vesz részt.
Hianypdtlasnak nincs helye. A palyaztatd fenntartja maganak a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasi jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 29.



